河海大学部门文件

河海审计〔2017〕6号
　　　　　　　　　　　　
关于规范科研项目模型制作结算

送审工作的通知

各有关单位：
为规范科研项目经费管理，提高资金使用效益，依据国家有关法律法规、《河海大学科研项目经费管理办法（修订）》（河海校政〔2016〕166号）及《河海大学财务报销管理规定（修订）》（河海校财[2016]32号）精神，结合我校实际情况，对科研项目中模型制作结算送审工作提出如下要求：

1、送审单位要求进行模型制作结算审计时，应当提供如下资料：

（1）模型工程送审委托书；

（2）模型制作合同原件；

（3）施工图纸；

（4）预算书；

（5）决算书（含工程量计算书）；

（6）模型验收证明；

（7）模型制作过程中变更鉴证单；

（8）现场照片；

（9）其他需要送审的资料。

送审单位应当对送审资料进行初审，项目负责人对送审材料的真实性、完整性负责。

2、送审单位在制作模型前，应按相关规定与模型制作方签订合同。合同中必须明确各方责任和风险，同时还须明确以下事项：

（1）模型制作的具体工作内容及其最终成果；

（2）模型制作的施工图纸；

（3）模型制作的工程量清单及预算；

（4）模型制作的合同暂定价；

（5）模型结算价格以最终审计结果为准。

2、模型制作变更签证单是结算审计的重要材料。模型制作过程中涉及方案修改的，必须签订模型制作的变更签证单并附变更前后照片资料；变更签证单中应详细记录所变更（增加或减少）的工程量、单价及总价。变更签证单必须经项目负责人审核（签字）确认并加盖送审单位公章。金额较大的修改或变更应当签订补充协议。

3、模型制作结束后应及时报送审计处审计。送审资料中应当明确模型所在场所，方便审计现场查看。如因场地拆除等特殊原因无法查看的，项目参与方应提供相关证明材料，并附佐证照片，否则审计将不予确认。

4、模型制作送审资料中应包括模型制作的所有内容，严禁将模型制作内容分割及费用拆分另行结算报销。

本通知自发布之日起施行。

附件：1、模型制作审计委托书

      2、模型制作审计资料报审承诺书

3、模型制作现场变更签证单

审 计 处

二○一七年十月三十一日
附件1：

模型制作审计委托书
审计处：

我单位                    模型制作工程现已完工，并通过验收。该模型制作经费来源             科研项目（项目编号：          ），送审金额（大写）              元（小写）         ，请贵处予以审计。审计资料如下（打勾）：

	序号
	资  料  名  称
	份     数

	1
	模型制作合同
	1份（原件，审计存档）

	2
	模型制作预算书
	1份（原件，审计存档）

	3
	模型制作决算书
	2份（1份原件，审计存档）

	4
	模型制作竣工验收合格证明书
	1份（原件，审计存档）

	5
	模型制作招、投标文件
	1份（原件）

	6
	模型制作变更签证单
	1份（原件，审计存档）

	7
	模型制作工程量计算清单
	1份（原件，审计存档）

	8
	模型制作施工图纸
	1份（原件，审计存档）

	9
	模型制作施工相关照片
	电子照片（审计存档）

	10
	工程审计资料报审承诺书
	1份（原件，审计存档）


联系人：                   联系电话：

委托单位（盖章）

委托日期： 年 月 日
附件2：

模型制作审计资料报审承诺书

依据国家有关法律法规、《河海大学科研项目经费管理办法（修订）》（河海校政〔2016〕166号）、《河海大学财务报销管理规定（修订）》（河海校财[2016]32号）精神，现将我单位                                 模型制作结算资料报送审计处。

一、送审材料如下（可根据实际情况进行选择）：

1、模型制作招投标文件、标底、中标通知书及工程承包合同（协议）；

2、竣工验收报告；

3、甲方签字确认施工图、竣工图（需盖竣工图章）；

4、提供甲供材料的清单，包括：材料名称、型号、规格、数量、价格等；

5、如果属于甲方定价乙方购买的需提供甲方确认的定价通知单；

6、模型制作签证单；

7、模型制作工程量计算书（包含电子版）；

8、竣工决算书（包含电子版），已经科研项目课题组及所在单位初审；

9、其他与工程造价有关的文件、资料。

   上述材料均为有效原件。

二、对上述资料承诺：

1、与该模型制作有关的全部资料均已提交，并对提供资料的完整性，真实性，合法性负责；。
2、该项目送审后，不再补充任何涉及增加决算价款的资料；

3、我单位积极配合审计，收到初审结果后，在规定时间内以书面形式反馈意见，逾期不反馈意见视为同意初审结果。
 科研项目负责人：

 科研项目所在单位：                                  施工单位：  
  年    月    日                                           年    月    日
附件3

模型制作现场变更签证单
   编号：     

	项目名称
	
	合同编号
	

	申请单位
	
	申请时间
	

	签证名称
	

	1、变更内容（事项）：

2、变更涉及工程量（含计算依据、公式）：

3、变更涉及金额（含计算依据、公式）：
签证申请单位意见：
签证预算金额：                    元，大写：                      元
项目经理（签章）：            日期：           

	项目现场负责人意见：
                 项目现场负责人签字：                日期：           

	科研项目负责人意见：
项目负责人签字：                    日期：            


	所在学院意见：
学院盖章：                   日期：           



注：本表一式三份，科研项目课题组、施工单位、审计单位各一份。
